KẾ HOẠCH TUẦN 47
(Từ ngày 6/7/2020 đến 4/7/2020)

	Thứ, ngày
	T.Gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ 2

(6/7/2020)
	Sáng
	- Tổ chức tập trung HS để thông báo KH tuần

7h

- Tổ chức lễ đập heo và thông báo trích % thu nộp HĐĐ huyện theo quy định

- Chỉ đạo dạy và học bình 

- GVCN, GVBM trả và chữa bài cho học sinh.
- GVCN tổ chức bình bầu khen thưởng cuối năm (GVBM chuyển DS đề nghị khen thưởng cuối năm qua cho GVCN trước khi lớp bình bầu ). 
+ Nộp DS khen thưởng bản giấy và mail file mềm cho cô Hồng để tổng hợp (GVCN đánh máy, cỡ chữ 14, Pont Time New Roman, chữ thường và chú ý chỉnh tả, đúng họ và tên để in giấy khen) 

+ Thông báo học sinh trả  sách báo mượn ở thư viện và  làm việc với các em chưa hoàn thành các khoản nộp 
- Hoàn thành biên bản kiểm tra giám sát 

- Duyệt chất lượng năm học 19-20 và chỉ đạo báo cáo lên PGD
- GV hoàn thành cập nhật thông tin ở các cổng thông tin theo quy định.

- Chọn HS vào đội nghi nghi lễ, đội trống, đội kèn và tổ chức tập luyện chuẩn bị cho năm học 20-21.

- Họp HĐSP tháng 7 để thông báo  một số nội dung trọng tâm trước khi nghỉ hè và tâp huấn đánh giá CCVC ở phần mềm nhân sự (10h)
	- HĐNG
- TPT
- GV
- TPT, Cô My
- GVCN
- Thầy Tư

- BGH

- GV 

- TPT

- HĐSP

	
	Chiều
	- Chọn 2 HS(1 nam, 1 nữ)  đăng ký bơi giao lưu cự ly 30m, nộp về thầy Thăng THCS Nguyễn Duy (Thầy Chung TB cho HS chuẩn bị trang phục bơi để tham gia vào sàng thứ 5)
-  Hoàn thành các loại báo cáo để chuẩn bị họp  thi đua cấp trường, Cụm và nộp HS thi đua cuối năm: Báo cáo tổng kết: Nhà trường, Chuyên môn,  các Tổ, Công đoàn, Liên Đội  

- Chỉ đạo  tổ chức tổng kết Tổ cuối năm ( xét thi đua GV, HS, bình bầu khen thưởng GVCN…, nộp báo cáo TTCN, nộp các loại hồ sơ quy định:LBG, Sổ CN,Sổ dự giờ, sổ tổng hợp, sổ theo dõi sử dụng TB) 14h30 
+ Tổ 1,2,3  họp tại phòng Hội đồng

+ Tổ 4,5 họp tại lớp 5/1

+ Tổ Văn Phòng họp tại phòng KT
	- Thầy Chung

- BGH, TT, CTCĐ,TPT

- Các Tổ



	Thứ 3

(7/7/2020)
	Sáng
	- Chỉ đạo GVCN tổ chức tổng kết lớp (Buổi sáng kết thúc vào lúc 9h, buổi chiều 16h (Đối với CS2 sau khi tổng kết GVCN cho HS LĐVS và trả khóa cho Bảo vệ)
- GVCN hoàn thành phiếu liên lạc, học bạ

Các Tổ tổng hợp đầy đủ các loại HS đánh giá CCVC, đánh giá chuẩn HT, PHT, GV và nộp tại Cô Hồng để lưu .
- Xét hoàn thành CTBTH (9h30, tại Phòng PHT)
Thành phần: BGH, Thầy Tư, GVCN khối 5

(Lưu ý: Chuẩn bị  các  loại HS theo mẫu để họp  và nộp PGD trước 9/7/20
	- GVCN, HS
- GVCN

- Theo KH

- PHT, VT

	
	Chiều
	- Họp thi đua cuối năm (14h30, tại phòng KT)
 +  PHT,  Cô Hồng chuẩn bị DS khen thưởng

 + TCM chuẩn bị DS xếp loại thi đua cuối năm, DS đề xuất khen GVCN, tập thể lớp...

 + TPT chuẩn bị BC thành tích thi đua của các lớp cấp trường, Cụm, huyện 

 + KT chuẩn bị quy chế chi tiêu nội bộ
- Mail DS khen thưởng  để in giấy khen và DS hoàn thành CTBTH  để in giấy chứng nhận
	- HĐTĐ
- Cô Hồng

	Thứ 4

(8/7/2020)
	Sáng
	-  Các TCM phân công kiểm tra chéo học bạ 

- Gửi giấy mời tham dự tổng kết năm học 19-20
- Chỉ đạo tổ chức kiểm kê tài sản cuối năm 

GV căn cứ vào phân công nhiệm vụ để thực hiện (Cô Loan chuẩn bị HS có liên quan)
- Hoàn thành việc nộp bài kiểm tra cuối năm,. Các loại hồ sơ quy định tại Cô Tình để lưu trữ
	- TCM
- Cô Hồng
- GV

- GV, Cô Tình

	
	Chiều
	- Chuẩn bị phần thưởng để phát thưởng cuối năm Tổ nữ công Cô Sâm chịu trách nhiệm điều hành
- Cô Hồng làm việc với GVCN về giấy khen nếu có sai sót để điều chỉnh

- Duyệt  hồ sơ  thanh toán chế độ đối với GV hợp đồng, GV thể dục.
- Họp Thi đua Công đoàn Cụm 8( lúc 14h30 tại trường)

- Tổ chức lao động vệ sinh toàn trường (CS chính) 
+ HĐSP căn cứ vào KH chỉ đạo của PHT để thực hiện

+ Thời gian: 15h

+ GVCN cho HS làm vệ sinh phòng học và bỏ ghế lên bàn, đóng hệ thống cửa, tắt điện và trả khóa cho Bảo vệ

+ GVCN căn cứ vào khu vực phụ trách để phân công dụng cụ mang theo

Trang Hoàng: Thầy Chung, Anh Hạnh, Anh Hoàng (17h)
	- Tổ nữ công
- Cô Hồng, GVCN
- HT

- Thầy Hùng, Thầy Tư

- Theo KH

	Thứ 5

(9/7/2020)
	Sáng
	- Tham gia lễ tổng kết khóa bơi đợt 1

- Thời gian: 7h (GV và HS tập trung lúc 6h45 để ổn định tổ chức)

+Thành phần: BGH, TPT, NVYT,  GVCN khối 5 và HS tham gia bơi đợt 1
	- Theo KH


	
	Chiều
	- Gửi quyết định thành lập CLB bơi trường THĐL, Phân công nhiệm vụ cho Ban quản lí và triển khai KH tổ chức dạy bơi, dịch vụ tắm.. (KH họp sẽ có TB sau)

- Trang hoàng tổng kết: Thầy Tư (TT), Anh Hạnh, Anh Hoàng, Thầy Thiện Cô Cúc, Cô Bài +HS
	- VT
- Theo KH



	Thứ 6

(10/7/2020)
	Sáng
	- Tổng kết năm học 2019-2010 vào lúc 7h
+ HS,GV tập trung lúc 6h30 để ổn định tổ chức

+ GV nữ mặc áo dài, GV Nam áo sơ mi deo Cavat : Đeo thẻ CC,VC (kèm theo bảng phân công nhiệm vụ)
- Kí  và đóng dấu học bạ sau lễ tổng kết

HT, Cô Hồng, Cô Tình 
	- Toàn trường
- Theo KH

	
	Chiều
	- Phối hợp với BCH Hội của Trường, của lớp tổ chức lễ tri ân của HS niên khóa 2015-2020
- Thời gian: 15h tại nhà văn hóa Thôn Nhất Tây(kèm theo KH tổ chức)
Thành phần: BGH và GV toàn trường
	- HT, BCH Hội


	Thứ 7

(11/7/2020)
	Sáng
	- Kiểm kê tài chính (8h)
Thành phần: HT, KT, TQ, Thầy Tư, Cô Cơ
	- Theo KH

	
	Chiều
	- Tổng kết Hội đồng cuối năm 15h
16h30 kính mời HĐSP gặp mặt cuối năm
Thành phần mời: BTV Đảng ủy, Thường trực UBND xã, đại diện các ban ngành đoàn thể xã, Ban chấp hành Hội CMHS, đơn vị thi công
	- HĐSP


                                                                      Điền Lộc, ngày 6 tháng 7năm 2020                                                                                                                                                                    
                                                            HIỆU TRƯỞNG

                                                                                        Hồ Hữu Hùng
      Chiều nay cần chỉ đạo các nội dung sau:

        - Tổng hợp kết quả đánh giá CC,VC; chuẩn HT, PHT, GV để BC Phòng GD
   - Làm việc với KH, Thủ quỹ về các khoản thu của học sinh
   - Hướng dẫn cập nhật thông tin ở học bạ

   - Họp Công đoàn cum (Thời gian sẽ thông báo sau)

   - Họp TPT Cụm

   - Nộp HS thi đua
